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SUPERVISION JARDINES INFANTILES COFINANCIADOS Version
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iEGARG oo INSTRUMENTO DE VERIFICACION 2 Pagina
FECHA DE FECHA DE No. DE
No. CONVENIO SUSCRIPCION FECHA DE INICIO FINALIZACION INSTRUMENTO
9165-2025 18| 7 | 25 1 8 25 5 [ 12 | 25 6
FECHA DE PERIODO .
VERIFIGACION HORA DE INICIO VERIFICADO NOMBRE DEL JARDIN INFANTIL
25 11 | 25 08:33 AM NOVIEMBRE-2025 SAN PABLO MANITOS UNIDAS
DIRECCION DEL JARDIN INFANTIL LOCALIDAD
CARRERA 136 # 16-18 FONTIBON
BARRIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
KASANDRA 7589974- 3152415548 ; .
jikasandra@gmail.com

SEGUIMIENTO A LA COBERTURA Y A LA ASISTENCIA

MATERNAL CAMINADORES PARVULOS PRE JARDIN JARDIN

NA NA NA NA NA | NA 36 35 33 40 40 38 NA NA NA

Nota: El profesional de apoyo a la supervision realiza el conteo de participantes asistentes por nivel, registra la asistencia y verifica de manera general las condiciones higiénicas del jardin, que
los alimentos servidos al momento de la visita correspondan con el menu establecido, y registra las respectivas novedades y observaciones.

CALIFICACION: SOBRESALIENTE (SOB) SATISFACTORIO (SAT) A MEJORAR (AM) DEFICIENTE (DEF) NO APLICA (NA) NO VERIFICADO (NV)

EN LAS CASILLAS MARQUE SI, NO, NA o NV SEGUN CORRESPONDA

COMPROMISOS GENERALES DEL ASOCIADO

¢ Cumple con los compromisos adquiridos en virtud de la suscripcion del Convenio, de conformidad con
lo sefialado en el Estudio Previo, Invitacion Publica, Anexos Técnicos, Orientaciones técnicas de
calidad para la atencion integral a la primera infancia, la normatividad vigente y las directrices
impartidas por la SDIS? SAT

1(C6)

¢ Permite a labor de la Supervision, asi como la articulacion con los equipos técnicos y administrativos
de la SDIS con el propésito de orientar el cumplimiento de las orientaciones técnicas de calidad para la
Atencion Integral a la Primera Infancia, los procedimientos, instructivos, protocolos y demas referentes
técnicos y normativos que soporten la atencién? SAT

2(C10)

3(C11 ¢Informa de manera inmediata y por escrito al Supervisor del Convenio, sobre las visitas practicadas al
( ) Jardin Infantil por los Entes de control? SAT

¢ Cumple con la Resolucién 967 de 2007, expedida por la Secretaria de Distrital Integracién Social

4(C13) SDIS, por la cual se establece la gratuidad en el servicio de educacion inicial en los Jardines Infantiles

del Distrito Capital? SAT

¢Adquiere alimentos comprados a pequefios productores agropecuarios locales y/o a productores de la

5(C15) Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales o a través de sus organizaciones? SAT

Proveedor(es):
EVEREST RM8 SAS



mailto:jikasandra@gmail.com

1(C2).

A. Sl
B. Sl
¢ Participa de manera oportuna en el desarrollo de acciones de vigilancia nutricional de calidad
y dispone de los equipos antropométricos con el fin de generar los mecanismos de
2 (Ca) identificaciéon temprana del deterioro nutricional, realiza las alertas, activaciones de ruta,
' seguimientos y acompafiamientos en los procesos de recuperacion de acuerdo con la normatividad
vigente y lo descrito en el procedimiento, Anexo Técnico 1 de 5 Jardines Cofinanciados,
documentos asociados y demas orientaciones de la SDIS? SAT
Realiza la toma de peso y talla a las nifias y los nifios participantes acorde con la periodicidad establecida y el
A. Sl
S Realizaron cargue de la
Nutricionistra de . . .
informacion en el formulario El 13y 14 de .
El 08 de agosto de 2025 apoyo - Tercera Toma masiva
de Google indicado porla  agosto de 2025
dela SDIS
SDL.
N Realizaron cargue de la
Nutricionistra de informacion en el formulario El 13 de
El 13 de septiembre de 2025 apoyo - septiembre de Toma a nifios faltantes (Tercera toma).
de Google indicado por la
dela SDIS 2025
SDL.
Nutricionistra de Realizaron cargue de la
El 30 de octubre y 04 de a00vo informacion en el formulario El 04 de noviembre Cuarta toma masiva
noviembre de 2025 poy de Google indicado porla  de 2025.
dela SDIS
SDL.
¢ Se presentaron alertas generadas por el asociado en lo relacionado con posibles casos de malnutricion dirigidas a NO
la profesional en enfermeria o nutricién y los respectivos soportes en caso de presentarse?
c ¢ Tiene disponible en el Jardin Infantil para su verificacion, la clasificacién antropométrica del estado nutricional de S|
’ las nifias y los nifios participantes, entregada por la SDIS?
b ¢Realizé la socializacion a las familias y a las y los colaboradores del Jardin Infantil, de la clasificacion sl
’ antropométrica del estado nutricional de las nifias y los nifios participantes, entregada por la SDIS?
Complete la informacién del cuadro:
Informacion clasificaciéon antropométrica del estado nutricional
Cuando recibio¢ la clasificacion del ;:)rr:;as aolr?d(lulz Fecha socializacion a las Observaciones
estado nutricional entregada por la . ,p L familias y a las y los (relacionadas con la forma de socializacién de la clasificacion del estado
clasificacion nutricional . . -
SDIS colaboradores del Jardin Infantil nutricional)

entregada

La socializacion con las familias
se realizo el 09 de octubre de
El 15 de septiembre de 2025 Tercera 2025. El 30 de octubre Mediante cartelera
realizaron socializacion con
talento humano.



¢ Facilité el manejo y seguimiento de nifias y nifios con riesgo nutricional, segun las orientaciones de la SDIS y para
E. las situaciones de malnutricion en las cuales se debe implementar la Ruta de Atencién Integral a la Desnutricién y al Sl
exceso de peso, y demas procesos establecidos por la SDIS?

Complete la informacién del cuadro:

. . . , Activacion de Ruta (Si o No)
Tipo de Riesgo nutricional o Nimero de ; o
o - ” I Observaciones Seguimiento
Situacién de malnutricion nifias y nifios
RIESGO DE DESNUTRICION 3 NO El 09/10/2025
RIESGO DE SOBREPESO 10 NO El 09/10/2025
SOBREPESO 12 NO El 09/10/2025

¢Dispone de los equipos antropométricos en adecuado estado de funcionamiento, desde el comienzo de la
ejecucion del convenio acorde con lo establecido en la Resolucion 2465 de 2016: “Por la cual se adoptan los

F. indicadores antropométricos, patrones de referencia y puntos de corte para la clasificacién antropométrica del estado Sl
nutricional de nifias, nifios y adolescentes menores de 18 afios de edad, adultos de 18 a 64 afios de edad y
gestantes adultas y se dictan otras disposiciones. Ministerio de Proteccién Social"?

. Aplica por grupos Cuenta con .
Equipo de edad? Estado Ficha técnica Observaciones
Pesabebé NO NA NA NA
Infantdometro NO NA NA NA
. Fecha de la
Balanza de pie Si ADECUADO sl adquisicion:05/08/2025
Tallimetro SI ADECUADO Sl NINGUNA

El pesa bebé y balanza de pie, que presenten fecha de compra mayor a un afio, deben contar con certificado de calibracién emitido por laboratorios autorizados por
el organismo nacional de acreditacion de Colombia ONAC.

¢ Cuenta con el inventario de dotacion de equipos para la implementacion de las acciones de vigilancia
nutricional y se encuentra actualizado?

G. SI

¢La unidad operativa cuenta con el cronograma de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos

. - . . . . . . Sl
para la implementacion de las acciones de vigilancia nutricional, y lo implementa?

¢Adquirié los alimentos de primera calidad, en establecimientos habilitados y controlados por la
autoridad sanitaria competente, que cuenten con concepto sanitario favorable, favorable con
3(C10) requerimientos o documento que haga sus veces, de los proveedores carnes (res, cerdo, pollo,
pescado y visceras), leche y derivados, panaderia, abarrotes y huevos, de acuerdo con los
parametros establecidos en el Anexo Técnico 1 de 5 Jardines Cofinanciados? SAT

¢ Presenta un listado de al menos 3 proveedores por grupo de alimentos, con los que se va a realizar la
compra, que debe incluir como minimo nombre del proveedor, persona de contacto, teléfono de

A. contacto fijo y/o celular y/o correo electronico del proveedor, cronograma de frecuencia de recibido S
donde se especifique dias y horarios de entregas, estado del concepto sanitario, fecha de emision,
numero de acta?

¢Presenta copia de los Conceptos sanitarios favorables o favorables con requerimiento de los
proveedores de carnes (res, cerdo, pollo, pescado y visceras), leche y derivados, panaderia, abarrotes

B. ) N o Sl
y huevos? Para el caso de los proveedores de carnes, ¢cuenta con autorizacion sanitaria y concepto
sanitario favorable o favorable con requerimientos vigente, emitido por la autoridad sanitaria?
c ¢ Presenta los conceptos sanitarios favorables o favorables con requerimiento de los vehiculos si
" transportadores de alimentos?
b ¢ Cuenta con las fichas técnicas de todos los alimentos expedidas por el fabricante o productor a S|

excepcion de frutas, verduras, raices, tubérculos y platanos?

Ver Anexo: CONCEPTOS SANITARIOS PROVEEDORES Y VEHICULOS TRANSPORTADORES DE
ALIMENTOS




¢Suministr6 a las nifas y nifos con calidad y oportunidad la complementacion
alimentaria o apoyo alimentario segun los parametros técnicos, operativos y soportes

4(C13) establecidos en el Anexo Técnico 1 de 5, Jardines Cofinanciados y orientaciones definidas
por Secretaria Distrital de Integraciéon Social? SAT
¢Entrega el Paquete Alimentario correspondiente a la Jornada Pedagdgica que establezca la SDIS, a padres,
A madres o cuidadores, que se encuentren registrados en el formato de formalizacién de cupos, de las nifias y los NV
’ nifos que asistan o no a la unidad operativa. En caso de ser reclamado por una persona diferente a las
mencionadas, presenta una autorizacion firmada por la madre, padre o acudiente?
Fecha de Entrega: 25 de noviembre de 2025 Fecha de cubrimiento: 26 de noviembre de 2025
Complete la informacién del cuadro:
Verificacion de la entrega de paquetes alimentarios Jornada Pedagégica
Total de paquetes
Nivel entregados a Observaciones
satisfaccion
Maternal
Caminadores
Parvulos
Prejardin
Jardin
Total
¢La cantidad y calidad de los alimentos que conforman el Paquete Alimentario correspondiente a la Jornada
B. . . NV
Pedagdgica, son acordes con lo establecido por SDIS?
c ¢En caso de presentar intercambios de alimentos en el paquete de la Jornada pedagdgica, cuenta con la NA
' autorizacién correspondiente por parte del profesional nutricionista asignado al jardin infantil?
D ¢ Presenta las planillas de entrega del Paquete Alimentario correspondiente a la Jornada Pedagogica de manera NV
' organizada y oportuna, completas y diligenciadas adecuadamente?
¢ Entrega el dia de la Jornada Liberada a padres, madres o cuidadores, que se encuentren registrados en el formato
de formalizacion de cupos, de las nifias y los nifios asistentes ese dia, los alimentos equivalentes a lo programado
£ para el tiempo de comida onces de acuerdo con los intercambios autorizados que establezca la SDIS. En caso de sI
’ ser reclamado por una persona diferente a las mencionadas, presenta una autorizacion firmada por la madre, padre
o0 acudiente?
Fecha de Entrega: 07 de noviembre de 2025 Fecha de cubrimiento: 07 de noviembre de 2025
Verificacion de la entrega de paquetes alimentarios Jornada Liberada
Total de paquetes
Nivel entregados a Observaciones
satisfaccion
Maternal NA
Caminadores NA
Parvulos 33 NINGUNA
Prejardin 37 NINGUNA
Jardin NA
Total 70
E ¢La cantidad y calidad de los alimentos que conforman el Paquete Alimentario correspondiente a la Jornada S|
’ liberada, son acordes con lo establecido por SDIS?
G ¢En caso de presentar intercambios de alimentos en el paquete de la Jornada Liberada, cuenta con la autorizaciéon NA
’ correspondiente por parte del profesional nutricionista asignado al jardin infantil?
H ¢Presenta las planillas de entrega del Paquete Alimentario correspondiente a la Jornada Liberada de manera S|
’ organizada y oportuna, completas y diligenciadas adecuadamente?




¢Entrega a padres, madres o cuidadores, que se encuentren registrados en el formato de formalizacién de cupos, el
Paquete Alimentario correspondiente en caso de presentarse una contingencia. En caso de ser reclamado por una
I persona diferente a las mencionadas, presenta una autorizacién firmada por la madre, padre o acudiente? NA
Motivo de la suspension del servicio: No se presenté suspension del servivio en este periodo.
Fecha de inicio: NA Fecha de finalizacion: NA Total dias: NA
Verificacion de la entrega de paquetes alimentarios de Contingencia
Total de paquetes
Nivel entregados a Observaciones
satisfaccion
Maternal
Caminadores
Parvulos
Prejardin
Jardin
Total
3 ¢La cantidad y calidad de los alimentos que conforman el Paquete Alimentario correspondiente a la contingencia, NA
’ son acordes con lo establecido por la SDIS?
K ¢En caso de presentar intercambios de alimentos en el paquete establecido para la contingencia, cuenta con la NA
' autorizacién correspondiente por parte del profesional nutricionista asignado al jardin infantil?
L ¢ Presenta las planillas de entrega del Paquete Alimentario correspondiente a la Contingencia de manera organizada NA
’ y oportuna, completas y diligenciadas adecuadamente?
M ¢En los casos de inasistencias soportadas con incapacidad médica superior a 5 dias, realiz6 entrega de paquete NA
' acorde con los dias habiles, previo aval del supervisor?.
Si cuenta con casos de nifias 0 nifios que, de acuerdo con soporte del médico tratante, presenten alergias,
N. intolerancias o restricciones, ¢suministran los paquetes alimentarios, de acuerdo con los intercambios indicados por NA
el(la) profesional en Nutricion de la SDIS asignado al jardin infantil?

¢Promueve y protege la practica de la lactancia materna mediante la implementacion de la estrategia
de Sala Amiga de la Familia Lactante segun los lineamientos definidos por la Secretaria Distrital

5(C14) de Integracion Social y garantiza la oportuna documentacion, en el Sistema Misional y
herramientas virtuales que la Subdireccién para la Infancia disponga para tal fin?

NA
¢Cuenta con el soporte del cargue de la informacién correspondiente al uso de la sala amiga de la familia
A. lactante, en el Sistema Misional de la Secretaria Distrital de Integraciéon Social a través del diligenciamiento de
ficha SIRBE vigente? NA
La unidad operativa no cuenta con participantes menores de 2 afios. NA
B. ¢Realizé promocion del uso de la sala amiga de la familia lactante? NA
VERIFICACION DE CANTIDADES DE ALIMENTOS Y DE ELEMENTOS DE ASEO
1. VERIFICACION DE ALIMENTOS
A ¢El concepto sanitario favorable, favorable con requerimientos o documento que haga sus veces, de los S|
' establecimientos de los proveedores de alimentos corresponden al emisor de las facturas de compra?
B ¢Las facturas de compra de alimentos, coinciden con los formatos de recepcion y de entradas y salidas de S|
' alimentos?
c ¢Las cantidades de alimentos, reportadas en los formatos control de alimentos y facturadas son acordes con lo S|

requerido? (analisis nutricional/ grupos de edad atendidos)

I 2. VERIFICACION DE ELEMENTOS DE ASEO DE NINAS Y NINOS, INSTITUCIONAL Y DE COLABORADORAS Y COLABORADORES I

¢Las facturas de compra de los elementos aseo de nifias y nifios, institucional y de aseo personal para

A. colaboradoras y colaboradores, coinciden con la herramienta control de entradas y salidas?

Sl




COMPROMISOS EQUIPO HUMANO

¢ Garantiza la vinculacién de las y los colaboradores requeridos?

(la contratacion se realizara acorde con la matricula de nifias y nifios) SAT
ESTRUCTURA DE TH REQUERIDO
PERFILES ASISTENTES
COSTOS (MATRICULADOS) TH CONTRATADO REMPLAZOS
Respgnsable del jardin 1 1 1 1 NA
infantil
.Dlna-rlm'lzadolr pedagdgico al NA NA NA NA NA
jardin infantil
Pr_ofeS|o.naI de. atencion a la 5 5 5 5 NA
primera infancia
AL_JX|I|ar Qe atemlon ala 1 1 1 1 NA
primera infancia
Auxiliar de servicios 5 5 2 ) NA
generales
P(_arsonal manipulador de 5 5 2 ) NA
alimentos:
Auxiliar Administrativo 1 1 1 1 NA

¢ Garantiza la contratacion del remplazo de las y los colaboradores que por fuerza mayor o caso fortuito durante
1.1 dos (2) dias habiles de operacién consecutivos no presten sus servicios en el Jardin Infantil, o de manera
inmediata cuando se presente renuncia voluntaria.

o [ ]

¢ Cuenta con oficio de verificaciéon de perfiles para las y los colaboradores contratados?

¢ Garantiza la dedicacion exclusiva de las y los colaboradores del Jardin Infantil en la jornada de

st [ x|

atencion definida, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico?

¢ Se encuentra el servicio de vigilancia en el jardin infantil?

vo []

s [

SAT

SAT

SAT

SAT

SEGUIMIENTO A LA VERIFICACION ANTERIOR

Se envié al apoyo a la supervision de Bienestra integral el acta de socializacion del 30 de octubre con talento humano sobre la clasificacion
nutricional de la tercera toma masiva. Subsanado.

OBSERVACIONES DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACION

Se realizara el envio pertinente de los documentos solicitados




OBSERVACIONES DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION I

El calculo de las cantidades de alimentos se realizé de acuerdo con los nifios matriculados PV: 36, PJ: 40

Se realiz6 verificacion general evidenciando adecuadas condiciones higiénicas del jardin, suministro de alimentos de manera adecuada de
acuerdo con la minuta patron y el ciclo de ménus establecido (Menl 12) no se present6 ninguna novedad.

El jardin infantil cuenta con una cobertura autorizada de 76 participantes (36 en el nivel Parvulos y 40 en el nivel Prejardin), cuenta con 75
matriculados.

Presentaron saldos para ejecutar en el mes de diciembre de 2025:

-Aseo personal nifias y nifios: 80 pafiales etapa 4, 6 paquetes de toallas de papel por 150 unidades, 10 pafales etapa 5.

-Aseo colaboradoras y colaboradores: 3 paquetes de toallas de papel por 150 unidades, 48 guantes de latex, 8 gorros, y 8 tapabocas.
Aseo institucional: 3 paquetes de toallas absorbentes

No se realiz6 seguimiento al reporte de asistencia en el aplicativo SIRBE del 1 al 30 de noviembre de 2025 toda vez que ain no se ha
terminado el mes..

La reponsable del jardin refiere que queda pendiente por verificar una (1) factura de panaderia, la cual serd enviada al apoyo de Bienestar|
intregral en las horas de la tarde para su verificacion.

La responsable del jardin refiere que no adquirieron alimentos en el mes verificado a pequefio proveedor ACAP toda vez que ya cumplieron con
el porcentaje exigido por la SDIS.

RECOMENDACIONES:

Se recomienda enviar al apoyo a la supervision los documentos relacionados con la entrega de paquete alimentario de jornada pedagoégica.
Se recomienda enviar al apoyo a la supervision la factura del proveedor Everest para su respectiva verificacion.

NOTA: No se realiza verificacion de la entrega de paquetes alimentarios toda vez que la jornada se realizara mafiana, 25/11/2025.

Esta visita generé requerimiento: SI__  NO X

No aplica

Anexos: documentos y nimero de folios

1. Formato anexo de conceptos sanitarios de proveedores y vehiculos: 1 folio
2. Anexos de verificacion de cantidades de alimentos y elementos de aseo: 3 folios
3. Planilla de asistencia de equipo humano: 1 folio

Gl el

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACION FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION
NOMBRE: GIOVANNA MARIN VANEGAS NOMBRE: EUGENIA PENA VARGAS
N° DE IDENTIFICACION: 1016014931 N° DE IDENTIFICACION: 37838197
CARGO: REPONSABLE DEL JARDIN INFANTIL CARGO: APOYO A LA SUPERVISION

HORA DE FINALIZACION: 2:30 PM
Version: junio 2025
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No. CONVENIO MES VERIFICADO JARDIN INFANTIL

9165-2025 NOVIEMBRE-2025

SAN PABLO MANITOS UNIDAS

VERIFICACION DE COMPRA DE ALIMENTOS Y DE ELEMENTOS DE ASEO

Reporte de cantidades de alimentos de acuerdo con la verificacion:

1. VERIFICACION DE ALIMENTOS

PROVEEDOR No.FACTURA FECHA ALIMENTOS OBSERVACIONES
Tener en cuenta alimentos y cantidades registradas
EVEREST RM8 SAS RM 4328 25/11/2025 PANADERIA
Tener en cuenta alimentos y cantidades registradas
DISTRIBUIDORA PREMIUM LOS
ROSALES SAS DPLR 108 24/11/2025 CARNICOS
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
requerida:
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10970 24/11/2025 JORNADA PEDAGOGICA 4 paquetes de arroz por 250 gramos
4 1b de lentejas
Tener en cuenta alimentos y cantidades registradas
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10967 24/11/2025 JORNADA LIBERADA
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
ABARROTES requerida:
TUBERCULOS 11t de aceite
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10973 24/11/2025 RAICES 5 Ib de arroz
PLATANOS 2 fideos por 250 gramos
31b de sal
2 Ib papa criolla
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
requerida:
VERDURAS 3 Ib papa sabanera
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10973 24/11/2025 TUBERCULOS L1byuca
RAICES 11b ajo
PLATANOS 2 Ib cebolla cabezona
2 |b espinacas
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
requerida:
VERDURAS 1 la maiz tierno
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10973 24/11/2025 PLATANOS 1 Ib pimentén
RAICES 5 Ib zanahoria
TUBERCULOS

6 'MMQ-‘_P‘—PU" ﬂ\j
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FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACION

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION

NOMBRE: GIOVANNA MARIN VANEGAS

NOMBRE: EUGENIA PENA VARGAS

N° DE IDENTIFICACION: 1016014931

N° DE IDENTIFICACION: 37838197

CARGO: REPONSABLE DEL JARDIN INFANTIL

CARGO: APOYO A LA SUPERVISION

VeIsSIon. TOTO 2020




SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL Cadigo
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ALCALDIA MATOR BIENESTAR INTEGRAL Fecha
INTEGRACION SOCAL ANEXO VERIFICACION CANTIDADES ALIMENTOS Y ELEMENTOS DE ASEO Pégina
No. CONVENIO MES VERIFICADO JARDIN INFANTIL

9165-2025 NOVIEMBRE-2025

SAN PABLO MANITOS UNIDAS

VERIFICACION DE COMPRA DE ALIMENTOS Y DE ELEMENTOS DE ASEO

1. VERIFICACION DE ALIMENTOS

Reporte de cantidades de alimentos de acuerdo con la verificacién:

PROVEEDOR No.FACTURA FECHA ALIMENTOS OBSERVACIONES
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
FRUTAS requerida:
VERDURAS 1 Ib aguacate
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10973 24/11/2025 PLATANOS 41b granadilla
RAICES 1 1b pera
TUBERCULOS
No tener en cuenta. Adquirieron en mayor cantidad a la
requerida:
5 It de yogurt
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10973 24/11/2025 LACTEOS

GrosmasctaaV
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|

FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACION

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION

NOMBRE: GIOVANNA MARIN VANEGAS

NOMBRE: EUGENIA PENA VARGAS

N° DE IDENTIFICACION: 1016014931

N° DE IDENTIFICACION: 37838197

CARGO: REPONSABLE DEL JARDIN INFANTIL

CARGO: APOYO A LA SUPERVISION

VEISIUN. JUriiu ZUzo
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SUPERVISION JARDINES INFANTILES COFINANCIADOS Version
BIENESTAR INTEGRAL Fecha

ANEXO VERIFICACION CANTIDADES ALIMENTOS Y ELEMENTOS DE ASEO Pégina

No. CONVENIO

MES VERIFICADO

JARDIN INFANTIL

9165-2025

NOVIEMBRE-2025

SAN PABLO MANITOS UNIDAS

VERIFICACION DE COMPRA DE ALIMENTOS Y DE ELEMENTOS DE ASEO

2. VERIFICACION ELEMENTOS DE ASEO DE NINAS Y NINOS, INSTITUCIONAL Y DE COLABORADORAS Y COLABORADORES

Reporte de cantidades de elementos de aseo de acuerdo con la verificacion:

PROVEEDOR No.FACTURA FECHA OBSERVACIONES
ASEO INSTITUCIONAL: Tener en cuenta los elementos y cantidades registradas
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10961 24/11/2025
ASEO NINAS Y NINOS: Tener en cuenta los elementos y cantidades registradas.
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10958 24/11/2025
ASEO COLABORADORES: Tener en cuenta los elementos y cantidades registradas
SUMINCOL COLOMBIA SAS E 10964 24/11/2025
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FIRMA DE QUIEN ATIENDE LA VERIFICACION

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION

NOMBRE: GIOVANNA MARIN VANEGAS

NOMBRE: EUGENIA PENA VARGAS

N° DE IDENTIFICACION: 1016014931

N° DE IDENTIFICACION: 37838197

CARGO: REPONSABLE DEL JARDIN INFANTIL

CARGO: APOYO A LA SUPERVISION

version: TOMO 2025




NIT DEL N FECHA DE ALIMENTOS QUE ALIMENTO QUE .
PROVEEDOR DE ALIMENTOS PROVEEDOR | CONCEPTO SANITARIO [NDE ACTA SANITARIA| oo™ PROVEE PLACA TRANSPORTA. CONCEPTO SANITARIO FECHA DE EMISION CS OBSERVACIONES
FRUVER,
FRUVER, ABARROTES, FAVORABLE 14 DE ABRIL DE 2025
4 DE MARZO DE|  LACTEOS EQR101 PANADERIAY
SUMINCOL COLOMBIA SAS 900649616-8 FAVORABLE AS06C 027093 g HUEVOS NINGUNA
2025 ABARROTES, WGQ 293
PANADERIA LACTEOS Y FAVORABLE 18 DE ENERO DE 2025
CARNICOS
Autorizacion
establecimiento sanitaria
DISTRIBUIDORA PREMIUN LOS 7 DE JUNIO DE FRUTAS FRUTAS mediante constancia 490
ROSALES 901842068-1 FAVORABLE MV14127 2025 VERDURASS WNR 113 VERDURAS FAVORABLE 7 DE JUNIO DE 2025 del 13 de septiembre de
2024/ Secretaria de Salud
Soacha
17 DE
EVEREST RM 8 SAS 901405570-4 FAVORABLE AS06C004165 OCTUBRE DE PANADERIA EQR 101 PANADERIA FAVORABLE 14 DE ABRIL DE 2025 PEQUERNO PRODUCTOR
2025

NOMBRE DEL JARDIN: SAN PABLO MANITOS UNIDAS

FECHA DE LA VISITA: 25-11-2025
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RADICADO SAL ENT

RESPUESTA

ESTADO

OBSERVACIONES

No. y Fecha No. y Fecha

SAT |NO SAT

Fecha
solucién

Acciones correctivas aplicadas por el Asociado 6
Razén que justifica la respuesta no satisfactoria.
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Como parte del seguimiento al cumplimiento de los compromisos establecidos en la

minuta del convenio y sus anexos técnicos a cargo de la FUNDACION MANOS UNIDAS

DE COLOMBIA para las condiciones de atencién en los componentes Bienestar Integral e
Interacciones y Experiencias, realizadas por la supervision el 08 y 13 de agosto de 2025

al Jardin Infantil Cofinanciado San Pablo Manitos Unidas, se presentaron las siguientes
novedades:

En las verificaciones realizadas respecto de la asistencia del talento humano, se evidencié
que el asociado no garantizé la proporcién del talento humano requerido para la operacion del
jardin infantil toda vez que, del 01 al 13 de agosto de 2025, no contaron con el perfil de Auxiliar de
Servicios Generales.

Por lo anterior, lo requiero para que informe las razones por las cuales no se esta
garantizando la proporcion del talento humano para el perfil Auxiliar de Servicios

Generales requerido conforme a las condiciones y plazos establecidos en el Anexo

Técnico 1 de 5y de acuerdo con los 76 participantes matriculados en la unidad

operativa y, presente el plan de mejora, asi como los soportes correspondientes en

los que se evidencie en forma clara las medidas preventivas y correctivas, para evitar

que se presente nuevamente dicha situacio

RESPUESTA AL REQUERIMIENTO

La Fundacién Manos Unidas de Colombia adelanté oportunamente el proceso de
seleccion del talento humano requerido conforme a los lineamientos establecidos en el
Anexo Técnico. No obstante, se presentaron las siguientes circunstancias que retrasaron
la vinculacién:

a) Dificultades en la documentacion del proceso de seleccion:

Durante el proceso de evaluacion de candidatos, se identificé que varios aspirantes no
lograban aportar de manera oportuna la documentacion requerida, especificamente actas
de grado y diplomas que soportaran el cumplimiento del perfil establecido (formacion,
experiencia y habilidades definidas). Esta situacién generé demoras en la obtencion del
aval necesario para proceder con la contratacion.

b) Renuncia del candidato inicialmente seleccionado:

o 8 de agosto de 2025: Se radicé la hoja de vida de la sefiora Adriana Ramirez, quien
cumplia con las especificaciones del perfil requerido.

e 11 de agosto de 2025: La candidata fue avalada por la supervision.

o 12 de agosto de 2025: Se procedio a realizar la contratacion; sin embargo, ese mismo
dia la sefiora Adriana Ramirez se comunic6 para informar que, por razones personales,
no podia asumir el cargo.

Esta situacion constituyé un caso fortuito que obligé a reiniciar el proceso de seleccién y
vinculacién.

¢) Vinculacién del nuevo candidato:

e 14 de agosto de 2025: Se realizé el cargue de la hoja de vida de la sefiora Angie
Tatiana Montoya Torres, quien cumplié con el perfil establecido.

® 16 de agosto de 2025: La candidata fue avalada por la supervision.

e 19 de agosto de 2025: Se efectud la contratacion, garantizando asi la vinculacion del
talento humano requerido de acuerdo con la cobertura del jardin infantil (76

participantes matriculados).

A. PLAN DE MEJORA Y MEDIDAS CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS

Con el proposito de evitar que se presente nuevamente esta situacion, la Fundacion
Manos Unidas de Colombia implementara las siguientes acciones:

Medidas Correctivas:

Se garantiz6 la vinculacién del personal requerido a partir del 19 de agosto de 2025,
cumpliendo con el compromiso contractual establecido.

Se realizé seguimiento permanente al desempefio y estabilidad del talento humano
vinculado para asegurar la continuidad en la prestacion del servicio.

Medidas Preventivas:

Banco de hojas de vida prevalidado: Mantener un registro permanente de candidatos
pre-seleccionados que cumplan con los perfiles requeridos y cuya documentacion haya
sido previamente verificada, permitiendo respuestas inmediatas ante eventualidades.
Verificacion anticipada de documentacion: Solicitar y validar la documentacién completa
(actas de grado, diplomas, certificaciones) en las etapas iniciales del proceso de seleccion, previo
a la radicacion ante la supervision.

Protocolo de confirmacién de disponibilidad: Implementar un procedimiento de confirmacion
escrita por parte de los candidatos avalados, previo al inicio del tramite contractual, para
minimizar el riesgo de desistimiento.

Procesos de seleccion paralelos: En situaciones criticas, adelantar procesos de evaluacion
simultaneos con varios candidatos para contar con alternativas inmediatas.

Comunicacién permanente con la supervision: Informar de manera proactiva cualquier
novedad que pueda afectar los tiempos de vinculacion del talento humano.
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FIRMA PROFESIONAL DE APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: GIOVANNA MARCELA MARIN VANEGAS

NOMBRE: EUGENIA PENA VARGAS

CEDULA DE CIUDADANIA : 1016314931

CEDULA DE CIUDADANIA: 37.838.197

CARGO: RESPONSABLE DE LA UNIDAD OPERATIVA

CARGO: APOYO A LA SUPERVISION
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B. SOPORTES DOCUMENTALES

Se adjuntan los siguientes documentos que evidencian la gestion realizada:

e Hoja de vida y documentacién de la sefiora Adriana Ramirez (radicada el 8 de agosto
de 2025)

e Comunicacion de aval del 11 de agosto de 2025

e Comunicacion de renuncia/desistimiento de la sefiora Adriana Ramirez del 12 de agosto
de 2025

e Hoja de vida y documentacion completa de la sefiora Angie Tatiana Montoya Torres
(radicada el 14 de agosto de 2025)

o Aval de contratacion del 16 de agosto de 2025

e Contrato laboral, afiliaciones a seguridad social y ARL de la sefiora Angie Tatiana
Montoya Torres con fecha de inicio 19 de agosto de 2025.

C. COMPROMISO INSTITUCIONAL

La Fundacién Manos Unidas de Colombia reitera su compromiso con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales establecidas en el Convenio de Asociaciéon No. 9165 de
2025, especialmente en lo relacionado con la garantia de vinculacion del talento humano
requerido conforme a los estandares de calidad establecidos para la atencion integral a la
primera infancia.

Quedamos atentos a cualquier observacion adicional y agradecemos la oportunidad de
aclarar esta situacion.

SEGUIMIENTO: En la visita realizada el dia 15 de octubre de 2025 se evidencia que cuentan con
la totalidad del talento requerido de acuerdo con los 76 participantes matriculados en la unidad.

De acuerdo a la respuesta enviada por el asociado y lo verificado en la visita del dia 15/10/2025
se procede a generar cierre del presente requerimiento.

SEGUIMIENTO: En la visita realizada el dia 20 de noviembre de 2025 se evidencia que cuentan
con la totalidad del talento requerido de acuerdo con los 75 participantes matriculados en la
unidad.

De acuerdo a la respuesta enviada por el asociado y lo verificado en la visita del dia 15/10/2025
se procedi6 a generar cierre del presente requerimiento, sin embargo, se encuentra en revision
para validacion de parte de la Doctora Margarita Maria Cuellar Méndez. Pendiente cierre.
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